
APPLYING FOR AN ITIN
STEP 1: Have your taxes and your W-7 application(s) prepared at 		
		  a Community Tax Center, call 2-1-1 for hours and locations.

STEP 2: Take ALL of the following to an Acceptance Agent or 		
		  the IRS.

	 � 	 Completed and signed 2009 Tax Return.

	 �	 Completed and signed W-7 for each person applying. 
		 Each person applying for an ITIN must sign their own application
		 unless they are under the age of 18. If the applicant is under 18, he 
		 or she can choose to have a parent or guardian sign for them.

	 �	 Two forms of identification for EACH person applying, unless 		
		  you have a passport. The documents must be originals, or copies    	
		  certified by the agency that issues them or certified by a U.S. notary. 	
		  For  adults, one of the documents must include a photo. They cannot 	
		  be expired.  See CTC ITIN brochure for a list of acceptable documents. 

STEP 3: Go to one of the following locations to have your 
application processed.

Community Financial Center
2600 W. Stassney Lane

Austin, TX 78745

May 19 - October 15
10 am - 4 pm every Thursday*

*excluding  7/1 and 8/26

512-610-7378

Internal Revenue 
Service Office

825 E. Rundberg Lane
Austin, TX 78753

Monday - Friday
8:30 am - 4:30 pm

512-499-5127



COMO OBTENER UN ITIN
PASO 1: Prepare sus impuestos y llene sus formularios W-7 en el Centro 
Comunitario de Impuestos. Llame all 2-1-1 para ubicaciones y horas. 

PASO 2: Triaga TODO de los sigiuentes a un Agente Certificada o al IRS.
	 � 	 Su declaración de impuestos original del 2009 completada y 			 
		  firmada.

	 �	 El formulario W-7 completado y firmado para cada persona 			 
		  aplicando. 

		 Cada persona que aplica para un ITIN tiene que firmar su aplicación. 
		 Si la persona aplicando tiene menos que 18 años, él o ella pueden tener
		 su padre o guardián firme su aplicación para ellos.	

	 �	 Dos formas de identificación para CADA persona que está 			 
		  aplicando, o una pasaporte.

		 Es necesario que los documentos sean originales, certificados por la 		
		 agencia que los emite o certificados por un notario estadounidense. 		
		 Por los adultos, es nescesario que uno de los documentos tienen un 		
	 	 foto. Es necesario que los documentos estén actualizados. Repasa 
		 nuestra panfleto del ITIN contine una lista de los documentos 			 
		 aceptables. 

PASO 3: Para procesar su solicitud puede ir a uno de los sigiuentes 		
	         localidades:

Oficina del Internal 
Revenue Service 

825 E. Rundberg Lane
Austin, TX 78753

lunes - viernes
8:30 am - 4:30 pm

512-499-5127

Community Financial Center
2600 W. Stassney Lane

Austin, TX 78745

 19 de mayo - 15 de octubre
10 am - 4 pm jueves*

*excepto 1/7 and 26/8

512-610-7378


